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Cevrimici SAGA Basvuru Sureci

¢ SSB Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Portali'na (arge.ssb.gov.tr) Kurumsal
Kullanici Bagvurusunun Yapilmasi

R CLEUELE o Cevrimici SAGA Basvurusu Gergeklestirecek Kullanicinin Tanimlanmasi
Basvurusu

¢ Cevrimici SAGA Basvuru Formunun Eksiksiz Doldurulup Kaydedilmesi

¢ SSB Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Daire Bagkanligi’'na Hitaben Yazilmis,
Proje Onerisinin Adini igeren, Firma/Kurum/Kurulus Adina Yetkili Kisinin
imza ve Kasesinin Yer Aldigi Dilekg¢enin Hazirlanip, Taranarak Basvuru
Esnasinda Cevirimigi Basvuru Sistemine Yiiklenmesi ve SAGA
Basvurusunun Onaya Gonderilmesi

¢ SAGA Bagvurularin Degerlendirmeye Alinmasi
¢ Degerlendirme Sonuglarinin Basvuru Sahiplerine Bildirilmesi

* SSB Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Portali'nda Kullanici Girisi Yapilmasi ]

Cevrimici SAGA Basvuru Adimlari

1. SAGA Basvurulari SSB Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Portali (izerinden Cevrimigi olarak
gerceklestirilecektir.

2. Cevrimici SAGA Basvurusu yapacak firma/kurum/kurulusun Ar-Ge ve Teknoloji
Yonetimi Portali’na Kurumsal Kullanici kaydinin olmasi gerekmektedir.

3. Kurumsal Kullanici  kaydi  bulunmayan  firma/kurum/kuruluslar  6ncelikle
https://arge.ssb.gov.tr/ adresine girip, sol st késeden yer alan “Uye Ol” butonuna
tiklayarak Kurumsal bilgileri ile “Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Portali” sistemine
“Kurumsal Basvuru” gerceklestirmelidir (Sekil 1).
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Sekil 1 - Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Portali Uye Ol Butonu

4. Kurumsal Basvuru kaydi esnasinda oncelikle organizasyon tirlu secilir ardindan
“Kullamak istediginiz Portaller” kismindan “Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi” secilir.
Sonrasinda firma/kurum/kurulusa ait genel bilgiler, adres bilgileri, kontak bilgileri
doldurulur ve kurumsal basvuru onaya gonderilir (Sekil 2). Basvuru onaylandiginda
SMS ile tarafiniza kullanici adi ile sifreniz SSB tarafindan génderilecektir.
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Sekil 2 - Kurumsal Kullanici Kayit Ekrani

5. Cevrimigi SAGA Basvurusu yapma, basvuruyu yapacak Kurumsal Kullanici Tanimlama, kayit
olunan portaller arasina Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Portali’'ni ekleme islemleri icin
https://arge.ssb.gov.tr/ adresine girip, sol Ust koseden yer alan “Giris Yap” butonuna
tiklayarak kullanici adi ile sifre bilgileri ile giris gerceklestirilmelidir (Sekil 3-4).
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6. SSB’ye Kurumsal Kullanici kaydini daha 6nce tamamlamis firma/kurum/kuruluslarin
eger “Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi“ Portali kayitlari yoksa sisteme giris yaparak “Dig
Portal islemler - Basvuru islemleri” meniisii “Kurum Portal Basvurusu” ekranindan
“Yeni” butonuna tiklayarak “Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi” Portali icin basvuruda
bulunmalari gerekmektedir (Sekil 5).
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Sekil 5 — Kurum Portal Basvurusu

7. SAGA Basvurusu eger firma/kurum/kurulustan baska biri tarafindan yapilacaksa
basvuru gerceklestirecek kullanici tanimlama islemini sol meniiden “Dis Portal islemler
- Basvuru islemleri”, “Kurumsal Kullaniai Basvuru” adimindan “Yeni” butonuna

basarak gerceklestirmeniz gerekmektedir (Sekil 6).
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Sekil 6 - Kurumsal Kullanici Bagvuru Ekrani

8. “Yeni” butonuna bastiktan sonra agilan “Kurumsal Kullanici Basvuru” sayfasinda
firma/kurum/kurulusunuzdan basvuru yapacak kisinin bilgileri doldurulur ve “Kaydet”

butonuna basilir (Sekil 7).
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Sekil 7 - Kurumsal Kullanici Bagvuru Formu

9. Kaydet butonuna basildiginda basvuru onaya gonderilir. Kurumsal kullanici basvurusu
onaylandiginda tanimlanan kullanicinin telefon numarasina kullanici adi ile sifre SSB
tarafindan SMS ile gonderilecektir.

10. Cevrimici SAGA Basvurusu yapacak olan kisi https://arge.ssb.gov.tr/ adresine girip, sol
Ust koseden yer alan “Giris Yap” butonuna tiklayarak Kurumsal bilgileri ile “Ar-Ge ve
Teknoloji Yonetimi Portali” sistemine giris yapar (Sekil 3).

11. SAGA Basvurusu yapacak kisi Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Portali sisteminde sayfanin
solunda yer alan Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi menisi altinda yer alan SAGA
Basvurusu menisine tiklar (Sekil 8).
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Sekil 8 — SAGA Basvurusu Mensi

12. Sayfanin st kisminda yer alan “SAGA Cagrilan” acilir kutusundan basvuru yapilacak
cagri secilir. “Yeni Bagvuru” butonuna tiklanir (Sekil 9).
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Sekil 9 — Yeni SAGA Basvurusu Baslatma

13. “SAGA Cagrilan” acilir kutusunda basvurulacak SAGA Cagrisinin segildiginden emin
olunur, “Basvuru Tipi” olarak “Proje Onerisi” secilir (Sekil 10).
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Sekil 10 — SAGA Basvuru Tipi Se¢imi

14. Basvuru Tipi olarak Proje Onerisi sectiginizde asagida goriilen “Genel Bilgiler ve
Yetenekler”, “Proje Onerisi” ve “Dokiiman Ekle” bdliimleri bulunan basvuru formu
actlacaktir (Sekil 11).

15. “Genel Bilgiler ve Yetenekler” bolimiinde personel bilgileri, organizasyon yapisi, mali
bilgiler, kapasite bilgileri, referanslar ve teknolojilere iliskin bilgiler ekranda yer alan
acitklamalara uygun ve eksiksiz olarak doldurulacaktir (Sekil 9).
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Béliim A - GENEL BiLGILERi VE YETENEKLER '

Personel Bilgileri

Firma, kurum ve kuruluslar tarafindan doldurulacaktir {Universiteler Harig).

idari personel sayis1 * Mihendis sayisi *

iscisayisi * Toplam personel
sayisi *

Organizasyon yapisi

Firma, kurum ve kuruluslar tarafindan doldurulacaktir {Universiteler Harig).

Sekil 11 — SAGA Basvuru Formu Genel Bilgiler ve Yetenekler B6limi

16. “Genel Bilgiler ve Yetenekler” bolimini doldurdugunuzda sayfa altinda yer alan
kaydet butonuna basiniz ve “Proje Onerisi” béliimiine geginiz (Sekil 12).

*

Sekil 12 — SAGA Basvuru Formu Kaydetme

17. “Proje Onerisi” bolimiinde projenin adi, amaci, kapsami, 6zeti, teknoloji hazirlik
seviyesi, teknik ozellikleri, proje sonuglarinin uygulama alanlari, takvim, maliyet vb.

bilgiler ekranda yer alan aciklamalara uygun ve eksiksiz olarak doldurulacaktir (Sekil
13).
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Teknik bilgiler
Firma/kurum,/kurulus tarafindan sunulan proje dnerilerine yénelik asagida yer alan bilgilerin sunulmasi gerekmektedir

Proje adi *
Proje adi bu alana yazilacaktir.
Proje kisa adi *

Proje kisa adi bu alana
yazilacaktir.

Proje teknoloji konusu

Sekil 13 — SAGA Basvuru Formu Proje Onerisi Bélimdi

18. “Proje Onerisi” boliimiinii doldurdugunuzda sayfa altinda yer alan kaydet butonuna
basiniz ve “Dokiiman Ekle” bolimine geginiz (Sekil 14).
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Sekil 14 — SAGA Basvuru Formu Kaydetme

“Dokiiman Ekle” bolimi SSB Ar- Ge ve Teknoloji Yonetimi Daire Baskanhgi’'na hitaben
yazilmis, proje 6nerisinin adini iceren, firma/kurum/kurulus adina yetkili kisinin imza
ve kasesinin yer aldigi dilekgenin ve ihtiya¢ duyulmasi halinde “Genel Bilgiler ve
Yetenekler” ile “Proje Onerisi” boliimlerinde form alanlarina sigmayan ya da formati
uymayan belge, takvim, sekil, tablo ve benzeri bilgilerin bir araya getirilerek
yuklenebilmesi amaciyla olusturulmustur.

“Dokiiman Ekle” boéliminde her bir SAGA Basvurusu icin 10 MB boyutunu
gecemeyecek 1 adet dokiiman sisteme yiiklenebilmektedir. Yiiklenecek dosyalarinizi
birlestirerek tek bir dosya haline getirmeniz gerekmektedir.

Basvuruyu kaydedip, onaya gondermeden 6nce “Dokiiman Ekle” bolimiinden “Dosya
Se¢” botunu ile dokiimaninizi ekleyebilirsiniz (Sekil 15).

GENEL BILGILER VE YETENEKLER ~ PROJE ONERiSi m«

Herbir SAGA Bagvurusu igin 10 MBE boyutunu gecemeyecek PDF formatinda sadece 1 tane dokuman eklenebilir. Bagvuruyu Kaydettikten sonra;
ancak gdndermeden 6nece ddkiimani ekleyebilirsiniz.
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Sekil 15 — SAGA Basvuru Dokliiman Ekle B6lim{i

“Dokiiman Ekle” bélimiine dokiiman eklediginizde sayfanin altinda yer alan kaydet
butonuna basiniz (Sekil 16).

*

23.

24.

Sekil 16 — SAGA Basvuru Formu Kaydetme

SAGA Bagvurusunun tamamlanmasi igin basvurunun kaydedilmesi ve kontrollerinin
yapildiktan sonra onaya gonderilmesi gerekmektedir. Onaya goénderilen basvuru
lizerinde degisiklik yapilamamaktadir. “Kaydet” butonuna bastiginizda Basvurunuz
kaydedilecektir. Basvuruyu onaya gonderene kadar dilediginiz zaman ve dilediginiz
kadar degisiklik yapabilirsiniz.

SAGA Basvurusunun degerlendirmeye alinabilmesi icin SSB Ar- Ge ve Teknoloji
Yonetimi Daire Baskanhgi’'na hitaben vyazilmis, proje Onerisinin adini iceren,
firma/kurum/kurulus adina yetkili kisinin imza ve kasesinin yer aldigi dilek¢enin
hazirlanip, taranarak “Dokiman Ekle” adiminda basvuruya eklenecektir. Ek dosya,
cevrimici basvuru sistemine vyiklenecek ve SAGA basvurusu “Onaya Gonder”
butonuna basilarak onaya gonderilecektir.



25. SAGA Basvuru formunun biitlin alanlarinin dolduruldugundan ve basvurunun onaya
gonderildiginden emin olunuz (Sekil 17). Basvurunuzu onayladiginizda e-posta
adresinize basvuru numaranizi ve proje kisa adini iceren bir e-posta gdnderilecektir.

» I

SAGA bagvurusu onaya gdnderildikten sonra, basvurunun degerlendirmeye
alinabilmesi icin firmanizin sistemde tammb olan mail adresine iletilen génderideki
adimlan izleyiniz.

Sekil 17 — SAGA Bagvurusunu Onaya Gonderme

26. SAGA Basvurusu onaya gonderildiginde ekranda basvuru numarasi gorilecektir (Sekil
18).
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Sekil 18 — SAGA Basvurusunu Onaya Gonderme

27. “Bagvuru Gorintiile” butonuna ya da basvuru numaranizin éniinde yer alan “El”
semboline tiklayarak basvurunuzun detaylarini gorintileyebilirsiniz (Sekil 19).
“Bagvuru Goriintiile” butonundan indirdiginiz dokiimani kuruma iletmenize gerek
yoktur. Basvurunuzun degerlendirilmesinde elektronik basvuru kayitlari esas
alinacaktir.
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Sekil 19 — SAGA Basvurusunu Onaya Gonderme

28. Siiresi icerisinde onaya gonderilmeyen ve cevrimici basvuru sistemine dilekgesi
yiklenmemis basvurular degerlendirmeye alinmayacaktir.

29. Bagvuru dokiimanlari kapsaminda SSB Ar-Ge ve Teknoloji Yonetimi Daire Baskanligi'na
hitaben yazilmis, proje Onerisinin adini iceren, Firma/Kurum/Kurulus adina yetkili
kisinin imza ve kasesinin yer aldig dilek¢enin ¢evrimici basvuru sistemine ylklenmesi
ve basvurunun onaya génderilmesinin ardindan yapilacak kontrol sonrasinda e-posta
adresinize bagvurunuzun degerlendirmeye alindigina dair bir e-posta gonderilecektir.
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30. Cevrimici SAGA Basvuru Formunu doldurmaya vyonelik idari sorularinizi
btmd@ssh.gov.tr e-posta adresine sorabilirsiniz.

31. Kurumsal basvuru islemleri, Uye girisi islemleri, ¢evrimici saga basvuru formu vb.
ekranlar ile ilgili karsilastiginiz teknik problemler icin disportal@ssb.gov.tr e-posta
adresinden veya 0 312 411 99 65 numarali telefondan destek alabilirsiniz.
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